
 

 



 

ประกาศสถานีตำรวจภูธรปราสาท 

เรื่อง การจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง 

และแนวทางการนําไปปฏิบัติ 

          ด้วยสถานตีำรวจภูธรปราสาท มีความมุ่งมัน่ในการบรหิารและจัดการจัดการทรัพยส์ินของราชการ ของ
บริจาค และการจัดเก็บของกลาง และสาํนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพื่อให้มีการจัดเก็บ การเบิก จ่าย 
นําไปใช้ในการปฏิบัตงิานของเจ้าหน้าที่ตำรวจ เปน็ไปอย่างโปรง่ใส มีประสทิธิภาพ คุ้มค่าและเกิดประโยชน์สงูสุดใน
เชิงภารกิจของสำนักงานตำรวจแห่งชาต ิ

        ในการนี้ จึงได้กำหนดจัดทำมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจดัเก็บของกลาง และ
สํานวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพื่อเป็นแนวทางการปฏิบัติในการจัดการทรัพย์สนิของราชการและของ
บริจาคสำหรับให้เจ้าหน้าที่ตำรวจถือปฏิบัติโดยทัว่กัน 

          ข้อ 1 ประกาศฉบับนี ้

           “สถานีตำรวจ” หมายความว่า สถานีตำรวจภูธรปราสาท 

           “พัสดุ” หมายความว่า วัสดุ ครุภัณฑ์ของสถานีตำรวจที่มีไว้เพื่อใช้ร่วมกันเพื่อประโยชน์ของทางราช 

           “ของบริจาค” หมายความว่า เงนิหรือพัสดุที่มีผู้มอบให้แก่สถานีตำรวจเพื่อใช้ในกิจการของสถานีตำรวจโดย
ระบุวัตถุประสงค์ไวช้ัดเจน 

           “วัสดุ” หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไมค่งทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ 

การใช้งานไม่นาน สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพในระยะเวลาอันสัน้ 

           “ครุภัณฑ์” หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุการใช้งานนาน ไม่
สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสัน้ 

           “ผู้ยืม” หมายความว่า สถานีตำรวจหรือเจ้าหน้าที่ของสถานีตำรวจ 

           “ผู้ให้ยืม” หมายความว่า ผู้มีอำนาจอนุมัติให้ยืม 

           “ผู้มีอำนาจอนุมตัิให้ยืม” หมายความว่า หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืม หรือหัวหน้างานพัสดุ หรือเจ้าหน้าที่อื่นที่
หัวหน้าสถานผีู้ให้ยืมมอบหมาย 

           “ของกลาง” หมายความว่า วัตถุใด ๆ หรือทรัพย์สิน หรือหัวหน้างานพัสดุ ซึ่งตกมาอยู่ในความคุ้มครองของ
เจ้าพนักงาน โดยอำนาจของกฎหมายหรือโดยหน้าที่ในทางราชการ และได้ยึดไว้เปน็ของกลางเพื่อพิสูจน์ในทางคดี 
หรือเพื่อจัดการอย่างอื่นตามหนา้ที่ราชการ  

      ข้อ 2 การเบิกยืม - คืน วัสดุสิ่งของหลวง ให้บุคลากรในสถานีตำรวจภูธรปราสาท ถือปฏิบตัิตามระเบียบกรม
ตำรวจว่าด้วยการเบิกจ่ายวสัดุสิง่ของหลวงต่าง ๆ ฉบับที่ 43 พ.ศ.2530 และระเบียบกระทรวงการคลังว่าดว้ยการ
จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560                                
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การจราจรทางบก พ.ศ.2522 มาตรา 43(4) และมาตรา 78 ตามประมวลกฎหมายอาญา 291 มาตรา 300 และ
มาตรา 281 

             ๑. การยืมพัสดุหรือนําพัสดุไปใช้ในกิจการใดๆ ต้องเป็นไปเพื่อประโยชน์ของทางราชการโดยผู้ให้ยืมต้อง
คำนึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุ้มค่า และเกิดประโยชน์สงูสุดในเชิงภารกิจของรัฐประกอบการให้ยืมด้วย 

             ๒. ผู้ให้ยืมต้องจัดให้ผู้ยืมทำหลักฐานการยืมเปน็ลายลักษณ์อักษร ตามแบบฟอร์ม ทีก่รมบัญชีกลางหรือ
สำนักงานตำรวจแห่งขาติ กำหนดทุกครั้ง 

             ๓. ผู้ให้ยืมต้องกำหนดระยะเวลาส่งคืนพสัดุโดยปกตพิึงกําหนดให้สอดคล้องกับเหตุผล ความจําเป็นในการ
ใช้พัสดุที่ยืมนั้น ทัง้นี้ ระยะเวลาการยืมสูงสุดสำหรับการยืมแต่ละคราวไม่ควรเกิน ๑ เดือน นับจากวันที่ยืม หรือ
ระยะเวลาทีส่ำนักงานตำรวจแห่งชาติกำหนด แต่หากมีความจาํเป็นอาจขอขยายระยะเวลา การยืมต่อไปได้ โดย
ดำเนินการให้มีหลักฐานการยืมที่ครอบคลุมระยะเวลายืมที่ขยายออกไป โดยนาํข้อ ๒ มาใช้ โดยอนุโลม 

             ๔. กรณี พัสดุที่ยืมเกิดชํารุดเสียหาย หรือใช้การไมไ่ด ้หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คง
สภาพเดิมโดยเสียคา่ใช้จา่ยของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดปุระเภท ชนิด ขนาด ลักษณะ และคุณภาพอย่างเดียวกัน 
หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เปน็อยู่ในขณะยืม 

             5. เมื่อครบกำหนดยมื หากผู้ยืมยังไมส่่งคืนพสัดุที่ยืมไป ให้ผู้ให้ยืมหรือเจ้าหน้าที่ ที่ได้รับมอบหมายจากผู้
ให้ยืมติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืนภายใน 5 วนั นบัแต่วันครบกำหนด 

      ข้อ ๓ แนวทางการจัดเก็บของกลาง ให้ ดำเนินการจัดเก็บของกลาง ตามระเบียบการตำรวจ เก่ียวกับคดี ลักษณะ
ที่ 15 เร่ืองการรับส่งงานในหนา้ที่ราชการ พ.ศ.๒๕๕๗ และตามแนวทางการปฏิบัตดิังนี้ 

             ๑. ยึดของกลางได้จากตัวบุคคลใด เป็นของกลางอะไร ให้ทำบันทึก (บันทึกการตรวจค้น) ให้ถูกต้องตาม
กฎหมาย เช่น ต้องบันทึกว่าก่อนลงมือค้นเพื่อพบของกลางนัน้ เจ้าพนักงานผู้คน้ได้แสดงความบริสุทธิ์ก่อนค้นได้ค้นต่อ
หน้าผู้ครอบครองสถานที่ หรือบุคคลในครอบครัวของผู้นั้นหรือต่อหน้าพยาน อย่างน้อย ๒ คน ( ป.วิ.อ. ม. ๑๐๒ , ป.
เก่ียวกับคดี ลักษณะที่ ๑๕ บทที่ ๑ ข้อ ๔๑๘ ) 

             ๒. ของกลางที่ยึดไดต้้องให้ผู้ครอบครองสถานที่ บุคคลในครอบครัวผู้ต้องหา ผู้แทน หรือพยานดเพื่อให้
รับรองว่าถูกต้อง ถ้าบุคคลดังกล่าวนัน้รับรองหรือไม่รับรองก็ให้บันทึกไว้ 

             ๓. การค้นของกลาง ผู้ค้นต้องบนัทึกรายละเอียดของการค้นและทำบัญชีรายละเอียด สิ่งของที่ค้นไดไ้ว้ด้วย 
บันทึกการค้น และบญัชีสิง่ของกลางนัน้ ให้อ่านให้ผู้ครอบครองสถานที่ บุคคลในครอบครัว ผูต้้องหา จําเลย ผู้แทน 
หรือพยานฟังแล้วแต่กรณี และให้ผู้นั้นลงลายมือชื่อรับรองไว้ 

             ๔. เมื่อนําของกลางไปถึงที่ทำการของ พนักงานสอบสวนให้จดรูปพรรณสิ่งของกลางลงในรายงาน ปจว.
และสมุดยึดทรัพย์และของกลาง แล้วเขียนเลขกำกับที่ยึดทรัพยต์ิดไว้กับสิง่ของนั้นให้มั่นคง อยา่ให้หลุดหรือสูญหายได้ 
แล้วเก็บรักษาไว้ตามระเบียบ ( ข้อบังคับการเก็บรักษาของกลาง กระทรวงมหาดไทย พ.ศ.๒๔๘๐ ) 
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            ๕. ของกลางใดที่จะตอ้งส่งตรวจพิสูจน์ พึงดำเนินการให้ถูกต้องตามวิธีการหรือระเบียบ ในส่วนราชการที่
เก่ียวข้อง เช่น ถ้าจะส่งไปตรวจพิสูจน์ที่ กองพิสจูน์หลักฐานฯ ก็ควรปฏิบัติตามเอกสารคู่มือ ของกองพิสูจน์หลักฐานฯ 
เร่ืองคำแนะนําในการเก็บรักษาและจัดส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางไปตรวจพิสจูน์ เปน็ต้น ของกลางที่จะส่งไปตรวจ
พิสูจน์ จะต้องให้ผู้ต้องหาลงชื่อกำกับหีบห่อและบันทึกไว้ด้วย เมื่อได้รับผลการตรวจพสิูจน์แล้วให้แจ้งให้ผู้ต้องหา
ทราบ ถ้าผู้ต้องหารับรองผลก็ให้สอบสวนเพิ่มเติมไว้ เพราะถ้าในชั้นพิจารณาผูต้้องหายังรับรองผลการตรวจพิสูจน์
ดังกล่าว ก็อาจจะไม่ต้องนําผูต้รวจพิสูจน์มาเบิกความต่อศาลอีก 

           ๖. ในชั้นสอบสวน ถา้มีของกลางอย่างใด ๆ จะต้องจดัทำบัญชีของกลางประกอบ สาํนวนการสอบสวนไว้ ( 
ป.วิ.อ. ม. ๑๓๙ วรรคสอง )วิธีจัดทำบัญชีของกลางนั้น ให้ดำเนนิการดังนี ้

       - ในการลงรายละเอียดสิ่งของกลางในบัญชีนัน้ ให้ตรวจสิง่ของให้ถูกต้องกับสมุดยึด ทรัพย์ของกลาง รายงาน
ประจำวนั และคำให้การ จำนวนห่อ จำนวนสิ่งของ ให้ถูกต้องตรงกัน อย่าให้ คลาดเคลื่อน ประการที่สำคัญที่สุดก็คือ 
ไม่ควรมีการขีดฆ่าหรือแก้ไขเพิ่มเติม เพราะจะทำให้เกิดการสงสยั ถ้าจําเปน็ก็ให้ขีดฆ่าและลงนามกำกับไว้ ห้ามขูดลบ
เป็นอันขาด 

       - สิ่งของกลางอย่างอื่นอย่างใดที่ค้นได้จากผู้ต้องหาหรือบุคคลผู้ครอบครองสิ่งของนั้นต้องให้ผู้ต้องหาหรือบุคคล
นั้น ลงนามกำกับไว้ในบญัชีของกลางนัน้ด้วย 

       - เอกสารพยานที่ค้นได้ ให้ พนักงานสอบสวนจดลงบัญชขีองกลางเช่นเดียวกัน เวน้แต่ชอ่งราคา ไม่ต้องใส่ ถ้ามี
การคืนเอกสารหรือส่งเอกสารไปที่ใด ให้หมายเหตุไว้ในช่องหมายนัน้ด้วย ( ป. เกี่ยวกับคดี ลักษณะ ๑๕ บทที่ ๕ ข้อ 
๔๓๒ ) 

           ๗. ในคดีความผิดเก่ียวกับทรัพย์ เช่น ลักทรัพย์ วิ่งราวทรัพย์ ชิงทรัพย์ ปลน้ทรัพย์กรรโชกทรัพย์ฉ้อโกงทรัพย์ 
ยักยอกทรัพย์ หรือรับของโจร ถ้าทรัพย์ที่ถูกประทษุร้ายมีหลายราคา และมีทัง้ที่ได้คืน และไมไ่ด้คืน ให้เป็นดุลยพนิิจ
ของพนักงานสอบสวนหากสามารถบันทึกไว้ในแบบพิมพ์บญัชีเดียวกัน(ใช้แบบพิมพบ์ัญชทีรัพยถ์ูกประทุษร้าย/ได้คืน/
ไม่ได้คืน) แต่ถ้าบนัทึกรวมไว้ในแบบพิมพบ์ัญชีเดียวกันไม่ได้ก็ให้แยกบันทึก เช่น กรณีได้ทรัพยค์ืน ขณะสํานวนอยู่ใน
ระหว่างการพิจารณาของผู้บังคบับัญชาระดบั บก. ,บช.หรือ ตร. รวมทั้งในชั้นพนักงานอัยการ ให้ทําบัญชทีรัพย์ถูก
ประทุษร้ายได้คืน แยกจากบัญชทีรัพย์ถูกประทุษร้าย เปน็ต้น ทัง้นี้ ให้ผู้ต้องหา ผู้เสียหาย พนักงานสอบสวน และผู้ที่
เก่ียวข้องแต่ละรายการลงชื่อรับรองไว้ เพื่อประโยชน์ในการที่พนักงานอัยการจะใช้บรรยายฟ้อง และขอเรียกทรัพย์สิน
หรือราคาแทนผู้เสียหายไปในคาํฟ้องนั้น ( ป.วิ.อ. ม.๔๓ , หนังสือ คด.ตร.ที่ ๐๐๐๔.๖/๑๐๙๔๐ ลง ๓ ก.ย.๒๕๔๕ 
เร่ืองแนวทางปฏบิัติในการทำสาํนวนการสอบสวนเพิ่มเติม )  ข้อ ๔ นอกจากการตรวจสอบพัสดปุระจำปีตาม
กระทรวงการคลังว่าดว้ยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ แล้ว ให้เจ้าหน้าที่พัสดุครุภัณฑ์
สถานีตำรวจภูธรปราสาทตรวจสอบวัสดุ และบัญชีวัสดุเป็นประจำทุกเดือนรวมถึงเช็คสภาพดแูลรักษาให้วัสดุนั้น
พร้อมใช้งานอยู่ตลอดเวลาและรายงานให้หัวหน้าสถานทีราบภายใน 7 วัน นับแต่วนัทีไ่ด้ดำเนนิการตรวจสอบวสัดุ 
โดยให้มีตรวจสอบและตรวจนับอาวุธยุทธภัณฑ์ของสถานีตำรวจเพื่อให้มีความพร้อมต่อการใช้งานในภารกิจ 

 

 

/ ข้อ ๕ การรับของ... 



-๔- 

            ข้อ ๕ การรับของบริจาคให้บุคลากรในสถานีตำรวจปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการ
รับเงินหรือทรัพย์สินที่มีผู้บริจาคให้ทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ ที่เก่ียวข้องกับการยืมการเก็บ
รักษา และการตรวจสอบ ที่ไม่ได้ระบุไว้ในระเบียบดังกล่าว ให้ถือปฏิบัติตามประกาศฉบับนี้โดยอนุโลม 

            ข้อ ๖ สถานีตำรวจมีอำนาจหน้าที่ในการประชาสัมพันธ์และเสริมสร้างความรู้ ความเข้าใจให้
บุคลากรในสังกัดรับทราบ และถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาค 

ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

               

                       สั่ง ณ วันที่ 1 ธันวาคม พ.ศ. 256๖ 

                                                                

                                                     พันตำรวจเอก    

                                                                         ( ยศศักดิ์  โพธิ์สุวรรณ ) 

                                                                   ผูก้ำกับการสถานีตำรวจภูธรปราสาท 


